
时间 1/4周一 1/5周二 1/6周三 1/7周四 1/8周五 1/9周六 1/10周日

校长室
党  委

校务部

高中部

初中部

小学部

国际部

科研室

工会

时间 1/11周一 1/12周二 1/13周三 1/14周四 1/15周五 1/16周六 1/17周日

校长室
党  委

校务部

高中部

初中部

小学部

国际部

科研室

工会

期末考试周
离退休人员走访慰问

期末考试周 期末考试周
领导干部民主生活会
党员主题党日活动

后勤物业食堂绿化小结 维修项目设计沟通 完成部门小结

高三春考(英语听说）
“双新”研讨

教案检查提交
教研组长工作手册提交

中三小论文初稿
班主任例会

期末考试
期末考试
中二音乐剧（中三场）

各类奖状打印
1/11-17 开荒保洁

期末考查（数学）
期末考查（英语）
期末常规检查(教案作业)

登分、阅卷、质量分析
成长手册填写
“大手牵小手”统计

打包整理、南校打扫

语文期末考查 数学期末考查 英语期末考查

创新市级课题组会
科研课题总结会
（各课题组）

新立核心课题组长会

离退休人员走访慰问

)

语数外学科老师完成
阅卷、登分

部门全教会(期末工作、
结业式、线上家长会等安
排

（区统考）
高二高三加三等级考

（区统考）
高二高三加三等级考

（区统考）
高二高三加三等级考
所有住宿生结束住宿

期末考查（语文）

（黄色表示跨校区）

（黄色表示跨校区）

第十九周  1月4日——1月8日

第二十周  1月11日——1月15日

2020学年第一学期上海市实验学校结束重点工作安排

2020学年第一学期上海市实验学校结束重点工作安排

德育例会

各部门推荐家访名单
教工大会

财务报销系统设计研讨 固定资产年末盘点启动 维修设备项目沟通会 安排春节时期行政值班

交高一提前考科目试卷（四件套）

拓展课成绩网上录入

全员导师上交材料

交高一高二统一考科目试卷

（四件套）

高一提前考科目考试

第一学期特需课程小结

高一提前考科目考试

话剧《青春禁忌游戏》首演

（高二专场）

德育档案袋上网

高三春考 高三春考

拓展课考核

免考名单网上公示

教学常规检

考试四件套

初中英语戏剧（中一首演） 初中音乐剧（中二首演）

校会：德育积分公示

中二音乐剧（中一场）

学科竞赛汇总

免考名单网上公示

《记录上实》定稿启动制作

文体选修评好组员、积极分子、填

写《成长手册》

收期末考卷，专家审卷

一年级数学游园

期末考务安排

一年级英语游园

各综合学科完成常规考查、

登分

一年级语文游园

艺科学校评好组员、积极分

子、填写《成长手册》

部务会（监考要求）

学科竞赛情况汇总
小学部

走廊封窗结束

《记录上实》筹备会（二）

收期末考卷，专家审稿
一年级数学游园 一年级英语游园

一年级语文游园；

艺校最后一次课

《记录上实》定稿启动制作

部门全教会（监考要求）

颁奖典礼各部负责人名单成

立颁奖典礼工作组

年度大片拍摄制作 幸福课程结束



时间 1/18周一 1/19周二 1/20周三 1/21周四 1/22周五 1/23周六 1/24周日

校长室
党  委

校务部

高中部

初中部

小学部

国际部

科研室

工会

2020年入职教师座谈会
教职工座谈会

上午 试卷分析 部务会（质量分析）
上午 结业典礼
下午 家长接待
各班卫生检查

以下三校区参与
0830教工大会
0940颁奖典礼
1140食堂午餐
1300趣味运动会
1400学生话剧
1600行政扩大会

卫生安全工作研讨会 信息中心学期总结会 微信工作研讨会
部务会
维修项目设计沟通

校园安全大检查

高中艺术一条龙戏剧课程
建设研讨

结业典礼
家长接待
卫生检查

学生试卷分析
部务会
（学期小结，质量分析）

结业典礼
家长接待
卫生检查

小学部搬迁 小学部整理办公室
上午 教研组质量分析、
年级组长班主任会议
下午 教研组长会议

党员主题党日活动

部务会（质量分析）

结业典礼
家长接待（线上）
卫生检查

全体教职工中学部
开会、校园安全检
查

校园安全检查

全体教职工中学部
开会

课程领导力项目组会 颁奖典礼分部彩排 颁奖典礼合排（节目)
颁奖典礼合排(媒体＋节
目+主持+礼仪)

筹备教工趣味运动会

上午各教研组质量分析；
下午CLASSIN培训

上午教研组长例会；第二
次教学常规检查（听课记
录、教案、作业及个性化
作业），汇总各学科寒假
作业；下午年级组长、班
主任例会

21日前各班完成成长手册
敲章；部门全教会（学期
工作总结、质量分析、家
长满意度测评反馈）

全校试卷分析、下发成长
手册；布置寒假作业；结
业 典 礼； 线 上 期 末 家 长
会；校区

颁奖典礼部门节目排练

语数外学科老师完成质量
分析、成绩登录和成长手
册填写；综合学科及艺科
学校老师完成成长手册填
写；《记录上实》正片完
成。

试卷分析
话剧《青春禁忌游戏》
（高一专场）
成绩录入锁定

期末质量分析
班组长研讨
确定高一理科班流动名单

寒假安排

日期 事项 负责部门 备注

1/23-2/21 学生放寒假

1/23-31 新建体育中心工程收尾施工 校务部

2/19（周五）
13:30 校务会、党委会

14:00 行政会扩大会议（三校区）

2/20（周六）
08:30 全体教职工上班（上传四个一）

13:30 全体教工大会（三校区）

2/21（周日）

08:30 全体教职工做开学准备

08:40 高中部第二学期特需课程面试

09:00 初中班主任会议

10:15 高中班主任会议

12:00 住宿生报到

12:30 学生报到、注册、领书

13:00 初高中教研组长会议

18:00 住宿生管理组教师、住宿生会议

2/22（周一） 开学典礼

（黄色表示跨校区）第二十一周  1月18日——1月22日
2020学年第一学期上海市实验学校结束重点工作安排


