2015学年第1学期 开学前各项工作 安排表
	日期
	时间
	内容
	地点
	负责人

	8月26日
学校提供午餐
	08:30-16:00
	三校区全体教工上班
打扫办公室、完成四个一作业
	各校区办公室
	

	
	08:15-16:30
	三校区新教师培训
	中学部
6号楼310会议室
	仇虹豪

	
	13:00-16:00
	实验教材培训（相关教师）
	中学部
6号楼108教室
	韩如军

	
	13:00-16:00
	三校区班主任、年级组长
教研组长、备课组长培训
	中学部
7号楼三楼阅览室
	徐红、马季荣
瞿祖芳

	8月27日
	高三语、数、外、物、史教师参加浦东新区培训（8/27-28），其他教工休息

	8月28日
[bookmark: _GoBack]学校提供午餐
	08:30-16:00
	三校区全体教工上班
完成开学准备工作
	各校区办公室
	

	
	08:30-09:30
	校务会
	中学部
6号楼三楼接待室
	徐红

	
	09:30-11:30
	行政会扩大会议
	中学部
6号楼310大会议室
	徐红

	
	09:00-11:00
	初中数学
教室IMMEX培训
	中学部
7号楼四楼电脑房
	王海生

	
	13:00-15:00
	教室多媒体设备使用培训1
中学部、小学部各组室
派2位年轻教师参加
	培训地点另行通知
	陈兴冶
金珉

	
	16:00
	各校区完成
校园环境、卫生、安全大检查
	各校区办公室
	范莉

	8月29日
学校提供午餐
	8:30--9:30
	三校区教师分部参加
部门学科发展年交流
	中学部相关地点
小学部 7号楼203室
初中部 7号楼201室
高中部 6号楼108室
国际部 6号楼310室
	
张琦
张瑶
肖忠民
陈慧

	
	10:00-11:30
	全校学科发展年交流
各部一位教研组长交流(15分钟)
再由各部主任点评(5分钟)
	中学部
报告厅
	徐红

	
	13:00-14:45
	教室多媒体设备使用培训2
中学部各教研组全体教师参加
	培训地点另行通知
	陈兴冶
金珉

	
	15:00-16:30
	三校区教研组长、班主任
新学期工作会议
	各校区相关会议室
	部主任

	8月30日
学校提供午餐
	08:15-09:45
	全校教工大会：学校新学期工作计划
	中学部
报告厅
	徐红

	
	10:00-11:30
	师德报告（于漪老师）
	
	

	
	13:00-14:00
	三校区教师完成培训小结
	中学部相关地点
初中、高中部在各自办公室
国际部在7号楼四楼机房1
小学部在7号楼四楼机房2
	部主任

	
	14:15-16:00
	培训小结交流
	报告厅
	徐红

	8月31日
	08:30-11:00
	中学部各教研组拍集体照
	具体安排见校园网通知
	孙顶峰

	
	13:00
	中学部学生注册报到、领书
	各班教室
	班主任



