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一、用户登录

（1）用户在浏览器中输入网址

登录网址：https://zp.sesedu.cn

（2）输入账号（身份证号）、密码和验证码并点击【登录】按钮

二、特需课课程申报

1. 上传

1.1. 个人项目

（1）在页面推荐应用处点击【特需课管理系统】

（2）进入系统后，点击左边导航栏【我要申报特需课程】，然后根据检索框进行

https://zp.sesedu.cn
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查询相应时间段和批次的特需课程，点击【创新项目】即可进行申请。

（3）创新项目申报分为课程申报、学习规划、过程记录、课程评价、课程成果

这五个部分。

（4）点击【课程申报-上传】
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（5）跳转到“课程申报”页面，在该页面学生可以在线填写“创新项目报名表”

也可在右上角下载模板填写后直接导入系统；

（6）下拉至“申报项目”页面，填写项目信息，合作形式选择个人项目；

（7）在线填写完成报名表和申报项目信息后，点击【提交】即可完成申报；
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1.2. 团队项目-组长

（1）在页面推荐应用处点击【特需课管理系统】

（2）进入系统后，点击左边导航栏【我要申报特需课程】，然后根据检索框进行

查询相应时间段和批次的特需课程，点击【创新项目】即可进行申请。
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（3）创新项目申报分为课程申报、学习规划、过程记录、课程评价、课程成果

这五个部分。

（4）点击【课程申报-上传】
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（5）跳转到“课程申报”页面，在该页面学生可以在线填写“创新项目报名表”

也可在右上角下载模板填写后直接导入系统；

（6）下拉至“申报项目”页面，填写项目信息，合作形式选择“团队项目”，并

选择组员（含组长在内，全组成员最多 2人）；

注：被选择的组员不能已经是组长，不能已经申请过项目。

（7）在线填写完成报名表和申报项目信息后，点击【提交】即可完成申报；
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1.3. 团队项目-组员

（1）在页面推荐应用处点击【特需课管理系统】

（2）进入系统后，点击左边导航栏【我要申报特需课程】，然后根据检索框进行

查询相应时间段和批次的特需课程，点击【我要找组织】即可进行申请。
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（3）跳转页面后，若项目组长已提交申请，可以查看到项目信息，点击右侧操

作栏【填写申报表】；若组长未提交申请，看不到项目信息，请线下交流提醒。

（4）跳转到“课程申报表”页面，学生可以在线填写“创新项目报名表”也可

在右上角下载模板填写后直接导入系统；



9

（5）下拉至“申报项目”页面，填写项目信息，组长已提交的内容不可修改；

（6）在线填写完成报名表和申报项目信息后，点击【提交】即可完成申报；
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2. 查看

（1）点击查看，即可查看申报内容
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（2）点击“查看报名表”，跳转到“创新项目报名表”页面

（3）点击右上角的“下载报名表”，即可下载该报名表。

（4）点击“申报详情”，即可查看申报的详情内容
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（5）点击“我要放弃”，即放弃申报课程。

注意：点击“我要放弃”后，将终止课程申报，请谨慎操作！
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三、教师意向

1、查看教师推荐

进入【我要申报特需课程】，点击【创新项目】，进入整体流程页。

点击【课程申报】下的“教师意向”，进入【教师意向】选择页面；

教师意向页面包括教师简介、智能推荐和教师意向选择框。

教师简介：包含教师的基本信息、过往项目经历，可作为选择教师的参考。



14

智能推荐：根据学生提交的项目申报信息、个人偏好以及教师项目经历等条件，

为学生智能推荐教师、并附推荐理由和匹配度。供学生参考，进行教师意向选择。

2、查询教师

筛选框输入查询条件，点击【查询】即可；点击【重置】清空筛选条件。
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3、收藏教师

教师简介、智能推荐教师后的“☆”代表收藏按钮，点击“☆”即可收藏教师，

标记为“★”的教师代表已收藏。
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点击“确定”完成收藏。已收藏的教师将在列表优先排序。

4、提交

教师意向选择框可选择两位意向教师，下拉选择后点击【提交】。

注意：教师审批前后顺序：意向 1的教师优先于意向 2 的教师。

意向 1的教师优先审批申请，通过后，该申请不进入意向 2 的教师的审批列表。

意向 1教师不通过该申请，意向 2的教师才可审批。请谨慎选择意向 1、2 教师。

提示“操作成功”即完成。等待意向教师通过申请。
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再次点击【教师意向】，可查看已提交的教师意向。

注意：教师意向提交成功且指导教师审核通过后，开题报告栏才会出现【上传按

钮】；如果进入整体流程页面发现【课程申报】下有【教师意向】按钮，开题报

告无【上传】按钮，说明未选择教师或者申请的指导教师尚未通过学生的申请。

四、开题报告

1、上传

进入【我要申报特需课程】，点击【创新项目】，进入整体流程页。

（1）点击开题报告下的“上传”，跳转至【开题报告】页面
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（2）方法一：在线填写

进入【开题报告】页面，即可直接在线填写

方法二：导入

点击页面右上角的“下载”【创新特需课程开题报告】，即可填写开题报告；

点击“导入”【创新特需课程开题报告】，可直接将开题报告导入页面

（3）完成内容的填写后，点击“提交”，完成开题报告
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注意：教师意向提交，且指导教师审核通过后，开题报告栏才会出现【上传按钮】；

如果进入整体流程页面发现【课程申报】下依然有【教师意向】按钮，说明未选

择教师或者申请的指导教师未通过学生的申请。
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3、修改

（1）点击“修改”，即可修改【开题报告】内容

2、查看

（1）点击“查看”，查看【开题报告】内容，也可在页面中“下载”开题报告

（2）点击“查看开题报告”，即可查看【开题报告】中的详细内容
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（3）点击“下载创新特需课程开题报告”，即可下载【开题报告】

五、过程记录

1、上传

（1） 点击【过程记录】下的“上传”，跳转至【研究过程记录】页面

（2） 填写研究过程记录表

方法一：在线填写

1 点击页面中的下拉框，选择要记录的月份
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2 点击页面中的“增加”，可填写【本月研究进度（可按研讨时间分次填写）】，

“多次”点击“增加”，可填写多个时间段内容；点击页面中的“删除”可删除

所填内容

3 点击“点击上传”，即可上传附件；点击“删除”图标，即可单个删除附件；

点击“清空所有选项”，即【清空所有附件】，

注意：点击“清空所有选项”后，将清空所有已上传附件，请谨慎操作！
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方法二：导入

1 点击页面右上角的“下载过程记录表”，即可在下载的表格中填写内容；点

击“导入过程记录表”，导入填写好的“过程记录表”

（3） 点击“提交”，完成【过程记录】

（4） 再次点击【过程记录】下的“上传”，可上传不同月份的【过程记录】
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2、修改

（1）点击“修改”，即可修改“研究过程记录表”中的内容

3、查看

（1）点击“查看”，查看已记录月份的【过程性记录表】
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（2）点击“查看过程记录”，即可查看【过程记录表】中的详细内容

（3）点击“下载过程记录表”，即可下载过程记录表

六、课程评价

1、上传

（1）点击【课程评价】下的“上传”，跳转至【特需课程过程评价】页面
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（2）点击“下载评价表”后填写内容；点击“导入评价表”，即可导入已写内容，

也可直接在页面中填写内容

（3）点击“提交”，完成【课程评价】
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2、修改

（1）点击“修改”，即可修改【特需课程过程评价表】

3、查看

（1）点击“查看”，即可查看【特需课程过程评价表】

（4）点击“查看评价表”，即可查看【特需课程过程评价表】详细内容
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（2）点击“下载评价表”，即可下载【特需课程过程评价表】

七、课程成果

1、上传

（1）点击【课程成果】下的“上传”，跳转至上传页面
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（2）拖动文件至方框内，或者点击方框内的“点击上传”，选择文件上传；

说明：只能上传.zip文件，文件大小不能超过 500MB

2、查看

（1）点击“查看”，即可下载上传的【课程成果】

（2）点击“下载新建文件夹”，即可下载上传的【课程成果】
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